
蔓延投标文件制作软件操作手册
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软件安装
环境要求

1、操作系统要求：

Windows XP /Win7 下均可运行，建议使用Windows7及以上版本。

2、硬件要求：

CPU：推荐使用I3以上； 内存：最低为1G，推荐使用2G以上；

3、辅助软件：

微软Office2007或以上版本,若没有预先安装，则会影响到软件某些功能的正常使用（建议安装Office2007及以上版本）。

投标工具安装说明

软件采用向导式安装界面，在浏览器中输入软件下载地址(复制到浏览器中回车即可下载)：
注：在安装软件之前，请确保所有浏览器均已关闭，且杀毒软件已退出！（防止某些控件被阻止影响后续投标）。

2、勾选“同意安装”后，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。
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如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装，安装位置默认为“C:\Manyan\蔓延投标文件制作软件”。

注：如果在安装过程中有弹出阻止请点击允许操作

3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装投标文件制作工具。
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4、投标工具安装完成后，打开完成界面。

5、点击“完成”按钮，投标工具安装成功，桌面显示图标。
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运行软件

软件安装好以后，会在桌面上产生一个快捷图标[image: image4.png]SRR
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，直接双击此图标，进入投标文件制作软件。或者从 Windows 的“开始 >所有程序 >蔓延投标文件制作软件”启动程序。
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制作投标文件流程

此操作手册中以所有文件都显示来做示例讲解，用户实际操作过程中可根据实际的操作流程栏进行投标文件的编制。
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新建项目

1、点击“新建”按钮，打开新建工程页面，点击“[image: image7.png]


”按钮，选择招标文件，点击“打开”按钮进行选择。如下图：
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可选的文件类型有：招标文件（*.JSZF格式）或澄清文件(*.JSCF）
如有发布的答疑澄清文件，则应以答疑澄清文件为准制作投标文件。

2、文件选择完成后，点击“读取单位名称”按钮获取投标单位名称，或手动输入投标单位名称，点击“确定”按钮，进入投标文件制作页面。如下图：
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注：新建工程后会生成一个后缀为“.etbp”的工程文件，当投标文件制作意外中断或者暂存后，可以点击此文件重新打开未完成的投标文件继续之前的制作。

查看招标信息

1、首页可查看相关招标文件信息。如下图：
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2、点击“导入答疑文件”按钮，可导入招标文件的答疑文件。如下图：
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3、导出清单文件，如下图[image: image12.png]Q@ FoammiE
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同步诚信库
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插上CA锁，同步诚信库，挑选该项目
导入工程量清单
将制作完成的工程量清单导入投标文件组成中
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生成工程量清单
导入文档

投标文件格式

点击“导入文档”，进入投标文件格式列表页面，如下图：
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封面

1、选择“投标文件格式—封面”菜单，点击“编辑文档”按钮，跳转到word文档界面，在word文档中填写相关内容。填写完之后系统将自动转化为PDF格式。如下图：
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2、点击“导入文档”按钮，可以导入做好的封面文档，点击“导出文档”按钮可导出当前的投标文件，点击“导出模板”按钮可导出模板。如下图：
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投标函

1、选择“投标文件格式—投标函”菜单，进入投标函编辑页面，编辑方式与封面一致。如下图：
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以下材料按照招标文件要求不同，组成不同，按照要求进行编制即可。
其它材料
1、选择“其它材料—其它材料”菜单，进入其它材料页面。点击对应文件夹，然后点击“导入文档”按钮进行文档导入。如下图：
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标书签章

点击“标书签章”，点击“批量转换”对文档格式进行转换。如图：
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2、文档转换完成后，点击“批量签章”按钮，进入标书签章流程。
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3、选择证书认证方式后，点击“电子签章”按钮，对需要签章的文档进行电子签章。

预览标书

点击上面的“预览标书”按钮，自行选择是否需要打印扫描件，检查投标文件是否完整，如下图：
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生成文件

1、选择上方菜单栏的“生成文件”菜单，生成加密和非加密的投标文件，加密投标文件用于登录电子交易系统上传投标，非加密用于刻盘备份。如下图：

[image: image23.png]Q@ FoammiE

ry
&

TS 78 sEI1R HETE IAIE XHT#E

BHEZED » =EEER >  BEEESkE  » SN » EEE » SRS »

INES %R X

TAIERETD! 29)

ERFRi A=
SUEARSiA): 2024/03/30 16:26:21

Az, emy =



[image: image24.png]Q@ FoammiE

& Qa

TS 78 sEI1R HETE IAIE XHT#E

BHEZED » =EEER >  BEEESkE  » SN » EEE » SRS

EFREME





[image: image25.png]Q@ FoammiE

& Qa =2

TS 78 sEI1R HETE IAIE XHT#E

BHEZED » =EEER >  BEEESkE  » SN » EEE » SRS »

USBKeyZF33wilE X

% 1547 MAEEERIEAASEE ey

USBKeyTER : ok
i 0] I e 10]

EREMGE





客服
客服咨询电话：4006712925

